
西咸新区泾河新城产业发展集团有限公司招录见习岗位需求表
序号 岗位名称 人数 岗位职责简述 任职条件

1
项目可研分析岗(见

习)
1

1.辅助编写、评审、分析项目可研可行性报告；
2.协助开展市场研究和项目建设前期论证工作；
3.编写项目评估报告、资金申请报告；
4.辅助申请项目专项资金；
5.辅助编写行业分析报告。

1.本科及以上学历，企业管理类、经济管理类、工程管理类等专业优
先；
2.良好写作能力，了解商业计划书、可行性研究报告、项目建议书编
写；
3.具备较强的人际沟通能力和学习能力，综合素养高。

2 工程管理岗(见习) 1

1.负责组织监理单位、施工单位对工程项目进行工程质量巡检、安
全文明专项检查并做好记录；
2.协助进行各项计划的管理，检查计划完成情况；
3.负责公司工程相关文件整理落实；
4.完成领导临时交办的任务。

1.本科及以上学历，工程管理相关专业；
2.了解项目管理等方面政策法规；
3.熟悉项目管理专业知识，具有较强的组织协调、沟通、表达能力；
4.具有开发区、国有企业工程相关工作从业经验优先。

3 设计管理岗(见习) 1

1.负责收集项目设计资料、制定设计任务书；
2.负责项目的方案设计、初步设计、施工图设计、专家论证、施工
图审查、变更设计等全过程设计管理工作；
3.负责项目施工现场的施工图技术交底、技术支持及服务配合工作
。

1.本科及以上学历，建筑、土木工程、工程结构、景观园林类、水电设
计类、规划类、设计类相关专业；
2.熟悉项目开发建设流程及设计管理工作；
3.具有较强的责任心和沟通协调能力；
4.具有结构方面职称、项目设计、景观园林、水电设计相关工作经验者
优先；
5.具有开发区或大型企业工作经验者优先。

4 内控合规岗(见习) 1

1.协助集团内控部监督本单位合法合规开展工作，协助开展内控制
度建设，完善合规管理体系，落实风控合规措施；
2.配合内控合规部做好对本单位内外部审计或检查等，对本单位的
日常合规管理情况进行检查；
3.协助开展内控合规文化宣传与培训，推动依法治企文化建设；配
合组织内控合规部举办各类合规知识专题培训；
4.根据内控部安排开展内控合规方面的专项课题研究，并编制研究
报告。

1.本科及以上学历；
2.具有法律、财务、税务、审计、经济、工程等相关专业；
3.具有较高的责任心，以及较强的语言表达能力、文字处理能力、协调
能力和沟通能力。

小计 4


